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TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (TSAD) 

 
 
 

►​Cursando TSAD aprenderás a: 

✔​ Organizar y ejecutar las operaciones de gestión y administración en los procesos 
comerciales, laborales, contables, fiscales y financieros de una empresa pública o 
privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestión de calidad, 
gestionando la información, asegurando la satisfacción del cliente y/o usuario y 
actuando según las normas de prevención de riesgos laborales y protección 
medioambiental. 

 
►​Entorno Profesional: 

 
✔​ Puedes ejercer tu actividad tanto en grandes como en medianas y pequeñas 

empresas, en cualquier sector de actividad, particularmente en el sector servicios, 
así como en las administraciones públicas, desempeñando las tareas 
administrativas en la gestión y el asesoramiento en las áreas laboral, comercial, 
contable y fiscal de dichas empresas e instituciones, ofreciendo un servicio y 
atención a los clientes y ciudadanos, realizando trámites administrativos con las 
administraciones públicas y gestionando el archivo y las comunicaciones de la 
empresa. 

 
✔​ Puedes ser trabajador por cuenta propia, efectuando la gestión de tu propia 

empresa o a través del ejercicio libre de una actividad económica, como en una 
asesoría financiera, laboral o estudio de proyectos, entre otros. 

 
►​ocupaciones y puestos de trabajo más relevantes: 

 
✔​ Administrativo de oficina, comercial, financiero, contable, de logística, de banca, 

de seguros y de recursos humanos. 
 

✔​ Administrativo de la Administración pública. 

✔​ Administrativo de asesorías jurídicas, contables, laborales, fiscales o gestorías. 

✔​ Técnico en gestión de cobros. 

✔​ Responsable de atención al cliente. 



►​Cuál es el plan de estudios: 

✔​ El grado Superior de Administración y Finanzas consta de 2000 horas divididas en dos 
cursos académicos. 

✔​ 500 Horas de formación en empresas en primero y segundo curso. 

✔​ Orientación profesional y personal 

✔​ Formación práctica y actualizada 



 

PLAN DE ESTUDIOS 
 
 

 



 
►​Para acceder a TSAD tengo que: 

Acceso directo: 
 

●​ Estar en posesión del título de Graduado en Bachillerato o de un nivel 
académico superior. 

●​ Estar en posesión de un Título Profesional Grado Medio 
●​ Haber superado el segundo curso del Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP). 

 
Acceso mediante prueba (para quienes no tengan alguno de los requisitos anteriores) 

 
●​ Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado Superior (se 

requerirá tener, al menos, diecisiete años, cumplidos en el año de realización de la 
prueba). 

 
 
 
 
 

PRECIOS CURSO 2025/2026 
 
 

FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO: 
TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA (TGA) 

 

MATRÍCULA 
PRIMER 
CURSO 

350 € 

RESERVA DE 
PLAZA SEGUNDO 
CURSO 

200€ 

PRIMER CURSO 3500 € (10 MENSUALIDADES DE 350 €) 

SEGUNDO CURSO 3500 € (10 MENSUALIDADES DE 350 €) 

 
 

*Posibilidad de becas a través del Ministerio de Educación y Ciencia (MEC). 
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